POGON - ZAGREBACKI CENTAR ZA NEZAVISNU KULTURU | MLADE
Kneza Mislava 11, Zagreb
(u daljnjem tekstu : Pogon)

U Zagrebu 15.03.2012.

Temeljem odredbi Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,NN“ br. 139/10.) i Uredbe o
sastavljanju i predaiji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih
pravila (,NN“ br. 78/11.) ravnateljica Pogona donosi

PROCEDURU ZAPRIMANJA RACUNA, NJIHOVE PROVJERE |
PRAVOVREMENOG PLACANJA

Clanak 1.

Ovim aktom utvrduje se procedura zaprimanja ra¢una, njihova provjera i
pravovremeno placanje u Pogonu.

Clanak 2.

Postupak zaprimanja , provjere i placanja racuna u Pogonu izvodi se po sljedecoj
proceduri.

r.b. | Dogadaj Nadleznost Aktivnost Rok
1 Zaprimanje Tajnik- Racuni se zaprimaju u | Isti dan po
racuna Administrator-ica | urudZzbenu knjigu prispjecu

Pogona; na racun se racuna
stavlja prijamni
Stambilj s datumom
primitka i urudzbenim

brojem
2 | Primjeljen racun | Tajnik - - Provodi formalne U roku 2 dana
dobavljaCa Administrator-ica | provjere svih od dana
elemenata raCuna i zaprimanja

matematiCke provjere | raCuna u
te kompletira racun sa | urudzbenu
otpremnicom odnosno | knjigu
zapisnikom o
obavljenoj usluzi,
narudzbenicom.

- Svojim potpisom na
predvideno mjesto




prijamnog Stambilja,
potvrduje ispravnost
racuna

3 | Odobrenje Ravanateljica Svojim potpisom U roku od 3
placanja raCuna odobrava isplatu dana od dana
raCuna na provedene
predvidenom mjestu formalne i
prijamnog Stambilja matematicke
kontrole
raCuna
4 Obrada Ugovorni Upis u knjigovodstveni | Po primitku
knjigovoda program URA, dodjela | raCuna —
brojeva tijekom
mjeseca
5 Placanje Tajnik - Pla¢a raCun prema Prema
Administarori-ica | njegovom dospjecu dospjecu
6 Knjizenje Ugovorni Razvrstavanje raCuna | Po primitku
racuna knjigovoda prema kontnom planu , | raCuna —
upis racuna prema tijekom
dobavlja¢ima mjeseca
7 | Odlaganje Ugovorni Odlaganje prema Po primitku
racuna knjigovoda redoslijedu u racuna —
registratore prema tijekom
broju URA mjeseca
Clanak 3.

Prilikom nabave roba/radova/usluga malih vrijednosti Cije se placanje vrSi gotovinom
iz blagajne, ne provodi se procedura propisana ¢lankom 2. ove Procedure nego
ravnatelj ili incijatori nabave (za vrijdnosti do 1.000,00 kn) svojim potpisom na

narudzbenici odobravaju nabavu i placanje te jamce za to¢nost podataka na racunu.

Clanak 4.

Ova procedura stupa na snagu danom dono$enja, a objavit ¢e se na web
stranicama i oglasnoj ploCi Pogona, a jedan primjerak pripada ugovornom

knjigovodstvu.

Ravnateljica:

Emina Visni¢




